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F.İ.A
FORM-İCRAAT-ARŞİV

İŞİNDE BAŞARI SAĞLAMAK VE MUTLU OLMAK İSTİYORSAN,

DÜZGÜN YAPMALISIN F.İ.A ÖĞRETİSİNİ

F.İ.A ANAHTARI, BİR YAŞAM TARZIDIR.

BUNLARI UYGULAMAK SENİ RAHATLATIR.
ÖNCELİKLE, SIK KARŞILAŞILAN KONULAR İÇİN, 
FORM OLUŞTURACAKSIN.

BU FORMLARI, BİR KLASÖRDE TOPARLAYACAKSIN.

İCRAATI TEK TEK YAPACAKSIN
BİRKAÇ İŞİ BİR ARADA YAPMAYACAKSIN.

BİR KONU BİTMEDEN DİĞERİNE GEÇMEK YOK.

HER YARIM İŞ, EDİYOR DİĞERİNİ BOMBOK
KONU BİTECEK,RAPOR BİR ÜST KADEMEYE GİDECEK

EKİP RAPORA GÖRÜŞ BİLDİRECEK

EYLEM PLANI ÇIKINCA

ARTIK RAPORU KALDIRMA ZAMANI GELMİŞTİR RAFA
ARŞİV, EVRAĞA VE DURUMA GÖRE;
· ALFABETİK

· KRONOLOJİK   VEYA

· NUMARATİK

OLARAK YAPILMALI.

NEYİN, NEREDE OLDUĞU HAKKINDA 
ARŞİV DEFTERİNE, KAYIT KONMALI
EVRAK, İHTİYAÇ OLDUĞUNDA BULUNUYORSA EĞER,

ARŞİV SAĞLAMDIR.

DOLAYISİYLE, YAPTIĞIN BU DÜZENLEMELER
İŞİNİ KOLAYLAŞTIRIR,

SANA SERVET OLARAK DÖNER

BİR DE, BİLĞİ BİRİKİMİNDEN FAYDALANIR,

 GELECEK NESİLLER      
ERDOĞAN ILDIZ

